Hoe gaan wij om met je persoonlijke gegevens?

In dit document kun je lezen hoe wij, medewerkers van Career & Counselling Services met jouw persoonsgegevens omgaan. Binnen Career & Counselling Services zijn studentendecanen, studentenpsychologen, loopbaanadviseurs en een studiekeuzeadviseur werkzaam.

1. Binnen Career & Counselling Services maken wij aantekeningen van ons contact met jou als student in onze gesprekkendatabase. 
2. [bookmark: _GoBack]Binnen Career & Counselling Services bestaan verschillende expertisegroepen: studentenpsychologen, studentendecanen, loopbaanadviseurs en de eventuele ondersteuner(s) van de expertisegroep. In beginsel hebben de specialisten in de expertisegroep studentenpsychologen en apart daarvan in de expertisegroepen studentendecanen plus loopbaanadviseurs inzage in jouw digitale dossier als collegiaal overleg nodig is en zodat, bij afwezigheid van de medewerker met wie jij contact hebt, de begeleiding kan worden gecontinueerd.
3. Overleg met een docent, studieadviseur, studentenpsycholoog, studentendecaan, studieloopbaanadviseur en/of studiekeuzeadviseur mag niet zomaar. Wij zullen hiervoor mondeling aan jou toestemming vragen en hiervan een aantekening maken in onze gesprekkendatabase.
4. Medische informatie mogen wij alleen met jouw toestemming inzien en bewaren in jouw digitale dossier. Deze toestemming mag je ten alle tijden weer intrekken.
5. Je hebt recht van inzage in jouw digitale dossier.
6. Jouw digitale dossier bij Career & Counselling Services zal tien jaar na het laatste contact met Career & Counselling Services worden vernietigd. Wil je dat jouw digitale dossier eerder wordt vernietigd, neem dan contact op met Career & Counselling Services.
7. Wil je niet dat wij een digitaal dossier van ons contact met jou aanmaken in de gesprekkendatabase, laat dit dan aan ons weten. Overdracht van jouw dossier is dan niet mogelijk.

Heb je vragen hierover, neem dan contact met ons op via careerandcounsellingservices@tudelft.nl.

