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... een bericht voor 
een collega

Top! Je kunt Teams gebruiken om 
één collega, een heel team of 
slechts een paar collega’s te 
updaten. Is je bericht relevant 

voor/aan slechts één collega, of 
meer?

Euhm, misschien 
is het ook 

relevant voor 
meer...

Goed! Gebruik het 
juiste kanaal en 

gebruik @ om het 
team en/of de 

collega's die je in 
gedachten hebt te 

vermelden.

Ik weet het zeker: 
slechts één.

Een chatje is 
voldoende! 

Tenzij het dringend 
is. Dan is bellen 

handiger.

… wat kennis die ik 
wil delen

Samen weten we veel meer. Weet je 
of het relevant is voor iedereen 
binnen de TU? Of alleen een 
projectgroep? Of slechts één 

collega?

Lastig! Maar ik 
denk wel dat de 
projectgroep er 
baat bij heeft.

Leuk! Je kunt het 
posten in het kanaal 
dat het beste past bij 

dit projectteam. 
Gebruik @ om de 
juiste collega en/of 

het hele projectteam 
te vermelden.

Ik kan maar één 
of twee collega's 

bedenken.

Weet je het zeker? 
Soms hebben 

anderen ook wat aan 
de kennis die je 

deelt. Maar als je 
100% zeker bent dat 

jouw één of twee 
collega's de enigen 

zijn, kan je ze 
bereiken via een 

(groeps)chat.

…een vraag

Top! Het is goed om vragen te 
stellen. Is dit een vraag voor één 

specifieke collega of projectteam?

Het is een vraag 
voor één 
specifieke 
collega.

Weet dat andere 
collega's kunnen 

profiteren van vragen 
en antwoorden. 

Maar! Als je zeker 
weet dat dit niet het 
geval is, bel dan je 
collega of stuur een 

chat wanneer je 
vraag niet urgent is.

Ik weet het niet 
zeker.

Bekijk de kanalen en 
gebruik het kanaal 
die het beste bij je 

vraag past. Gebruik 
@ om een één 

collega, team of het 
gehele projectgroep 

te vermelden.

Ik heb...


