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Dashboard selectiecommissielid
Hieronder zie je het dashboard (startpagina) van het Recruitment Systeem. Na het inloggen met je netID en wachtwoord kom je uit op deze pagina. 
In deze Quick Reference Card vind je informatie over het dashboard en over het uitvoeren van de CV selectie als selectiecommissielid. 
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Gebruikersmenu

Met deze knop 
kun je altijd terug 
naar dit 
dashboard

Via dit icoon en de groene balk met ‘mijn vacatures’ kom je bij de 
openstaande vacatures waar jij een rol in hebt (zie volgende pagina)

Openstaande 
taken

Informatie over 
sollicitanten van 
alle vacatures 
waarbij jij een rol 
hebt

Toegang tot gebruikersmenu

Nieuwe berichten, waarschuwingen en 
meldingen die vanuit het systeem worden 
gestuurd

Rondleiding 
door belangrijkste 
functionaliteiten 
van deze pagina

Klik op de taak om
deze te openen 
(zie pagina 3)

Frequentie van notificaties instellen
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Overzicht van één kandidaat in een selectiestap
Hier zie je het overzicht van de CV selectie door een selectiecommissie.  Je ziet hier de kandidaten die horen bij de vacature, de gegevens die zij hebben 
ingestuurd, de input van overige selectiecommissieleden (zodra zij deze input hebben gegeven) en de mogelijkheid om zelf een beoordeling in te voeren en 
een advies voor het vervolg van sollicitatie van de kandidaat te geven. Uiteindelijk zal de eigenaar van de stap (vaak de vacaturehouder) in het systeem 
aangeven of de kandidaat doorgaat, wordt afgewezen of 'on hold' wordt gezet. 

Openstaande taak voor 
kandidaatbeoordeling

Alle documenten van één kandidaat 
Je kunt deze openen door erop te klikken.

Opmerkingen geplaatst door andere selectiecommissieleden

Hier staat de taak beschreven en een reminder dat 
documenten die je download of print maximaal 4 
weken mag bewaren i.v.m. de privacywetgeving

Je komt in het scherm van één kandidaat door op de openstaande 
taak in het dashboard te klikken (zie onder en pagina 1) 

Venster voor kandidaatbeoordeling
(zie volgende pagina)

Alle kandidaten die je kunt beoordelen

Wissel tussen kandidaten door middel van de pijltjes
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Beoordeel de kandidaat door middel van sterren en schrijf 
een opmerking. Als je de sterren later nog aan wil passen, 
kies je niet voor ‘doorgaan met feedbackformulier’. 
Het gebruik en de betekenis van de sterren vind je op
het intranet.

Beoordeel de kandidaat (afwijzen, on hold of doorgaan) en klik op ‘opslaan.’

Jouw beoordeling geldt als een advies: de vacaturehouder bepaalt of de kandidaat daadwerkelijk geschikt is of wordt 
afgewezen. 

Klik daarna op ‘doorgaan
met feedbackformulier’

Beoordeling van één kandidaat



Overzicht vacatures en kandidaten
Aan de linkerkant zie je het overzicht van alle 
vacatures waartoe jij toegang hebt. Door te klikken 
op een vacature kom je in de vacaturebeschrijving. 
Daar vind je onder andere de administratieve 
gegevens en de functieomschrijving. Door te 
klikken op het tabblad 'Selectie/Aanname' kom je 
bij het overzicht van kandidaten die hebben 
gesolliciteerd op de geselecteerde vacature. 

Via deze balk kun je de vacatures filteren

Door te klikken op een vacature 
kom je uit in de vacaturebeschrijving. 
Vanuit daar kan je naar een overzicht 
van de kandidaten.

Het tabblad ‘selectie/aanname’ zie je nu hieronder. 
Hier vind je een overzicht van alle kandidaten die hebben gesolliciteerd op de vacature  Naam en nummer van de geselecteerde vacature

Onder dit tabblad vind je de 
administratieve gegevens 
van de vacature en de 
functiebeschrijving

Door op het vacature-icoontje te klikken, kom je in het vacature-overzicht

Je vindt de gegevens van een specifieke 
kandidaat door op een kandidaat te klikken 

Laatste stap ondernomen per kandidaatHier zie je welke kandidaten aangenomen, 
afgewezen of in behandeling zijn
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